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АДМИНИСТРАЦИЯ

 БЕРДЯУШСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

САТКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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от  30  июля 2015 года №100-п
п. Бердяуш

Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной услуги 
«Выдача справок, выписок»
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом  Бердяушского  городского поселения,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок, справок» на территории Бердяушского  городского поселения.        

2. Настоящее постановление подлежит обнародованию и размещению на официальном сайте администрации Саткинского муниципального района. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы Бердяушского  городского поселения  С.Я. Балабанова.

Глава  Бердяушского  городского поселения                                               С.Н.Скорынина
Приложение к постановлению

 администрации Бердяушского городского поселения
от 30 июля 2015 года №100-п
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги по выдаче документов (выписки из домовой книги, выписки  из книги похозяйственного учёта, справок и иных документов) администрацией Бердяушского городского поселения Саткинского  муниципального района Челябинской области
1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче документов (выписки из домовой книги, выписки из книги похозяйственного учёта, справок и иных документов) (далее по тексту муниципальная услуга или выдача справок и выписок) юридическим и физическим лицам разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги. 
 1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», Федеральным законом  от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» №210-ФЗ, Федеральным законом  от 27 июля 2006 года «О персональных данных»  №152-ФЗ., Уставом Бердяушского городского поселения, настоящим административным регламентом. 
1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические, юридические лица, органы государственной власти и органы местного самоуправления (далее - Заявители).
1.4.Специалистом администрации, осуществляющим выдачу справок, выписок, могут быть получены персональные данные  от лица, не являющегося субъектом персональных данных - заявителем.
1.5.  В случае если для предоставления  муниципальной услуги «Выдача справок, выписок» необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением  муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в администрацию Бердяушского городского поселения. Вышеуказанное действие  не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими. 

2. Требования к стандарту предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга распространяется на справки и выписки из книг  похозяйственного учёта и именуется как «Выдача справок, выписок».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Бердяушского городского  поселения  Саткинского муниципального района Челябинской области.
2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление справок и выписок. 

2.4. Справки и выписки выдаются на основании заявления  после предоставления необходимых документов согласно пункту 3.1. настоящего административного регламента.

2.5. Муниципальная услуга «Выдача справок, выписок»  осуществляется бесплатно.          
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди для получения муниципальной услуги «Выдача справок, выписок» не должен превышать 15 (пятнадцать) минут.

2.7. Документы, представленные в администрацию заявителем (его представителем) регистрируются непосредственно при оказании муниципальной услуги «Выдача справок, выписок». 
2.8. Время  с момента регистрации документов, представленных заявителем (его представителем) и до момента завершения муниципальной услуги «Выдача справок, выписок» не может превышать 15 минут.
2.9. Основанием для приостановления либо отказа выдачи справки и выписки  является отсутствие  документов, указанных в пункте 3.1. настоящего административного регламента.                                                             2.10. Выдача справок и выписок осуществляется специалистом администрации Бердяушского городского поселения по адресу: 456935, Челябинская  область, Саткинский район, п. Бердяуш, ул. Советская, д.39.
2.10.1. Выписки, справки выдаются  согласно утвержденному постановлением Главы Бердяушского городского поселения графика.
2.10.2. Телефон/факс:  83516171979.
2.10.3.Адрес электронной почты администрации Бердяушского городского поселения: berdiaush@mail.ru.
2.11. Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом  администрации в ходе приема граждан, по телефону, через электронную почту, информационные стенды или по письменному запросу.
2.11.1. Основными требованиями к порядку информирования граждан о предоставлении муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

2.11.2. Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов администрации.

2.11.3. Письменные обращения Заявителей с просьбой разъяснить порядок выдачи справок и выписок, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются специалистом администрации с учетом времени подготовки ответа Заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления обращения.

2.11.4. С целью информирования Заявителей, непосредственно посещающих администрацию,  в помещении администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:       

          - режим работы администрации;

          - почтовый адрес администрации;

          - адрес официального сайта и электронной почты администрации;

          - перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

          - образец заполнения заявления. 

2.12. Место предоставления муниципальной услуги  должно обеспечивать определенные удобства и комфорт для Заявителей:

2.12.1. Место ожидания, получения информации и подготовки заявлений (запросов) оборудовано письменным столом, стульями, письменными принадлежностями и информационным стендом.

2.12.2. Выдача подготовленных справок и выписок осуществляется на рабочем месте специалиста администрации, оказывающего муниципальную услугу. 
2.12.3. Вход в здание, в котором размещается администрация, оборудуется информационной табличкой с наименованием  и указанием времени работы и приема граждан. 

3. Подготовка и выдача справок  или выписок
3.1. С целью подготовки специалистом  администрации  справки или выписки  Заявитель обязан предоставить документы:
3.1.1. Для получения  справки о наличии личного подсобного хозяйства:
- паспорт  заявителя;

- правоустанавливающие документы на домовладение, землю
 3.1.2. Для  получения справки о составе семьи:

- паспорт заявителя;
          - паспорта всех зарегистрированных лиц

 - свидетельство о рождении ребёнка (детей);

 -документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.).

3.1.3. Для получения выписки из книги похозяйственного учёта для нотариуса для                            оформления наследства:

  - паспорт заявителя;

  - свидетельство о смерти владельца дома и (или) земельного участка (дополнительно при      оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица);

   - правоустанавливающие документы на дом и земельный участок (при наличии).

   - документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.).

 3.1.4. Для справки об отапливаемой площади:
  - паспорт заявителя;

  - правоустанавливающий документ на домовладение

  - техническая документация на домовладение

  -документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.)
3.1.5. Для получения справки в Пенсионный фонд РФ для оформления второй пенсии:

 - паспорт заявителя;

 - правоустанавливающие документы на дом.

3.1.6.  Для получения справки  в целях её предоставления  в Регистрационную палату:

 - правоустанавливающие документы  на домовладение

3.1.7. Для получения  справки на субсидии, льготы:
 - паспорт заявителя;

 -паспорта всех зарегистрированных лиц

 -правоустанавливающие документы на домовладение

3.1.8.  Для получения выписки из домовой книги:

 - паспорт заявителя;

 - паспорта всех зарегистрированных лиц

 - правоустанавливающие документы на домовладение

 - свидетельства о рождении несовершеннолетних, зарегистрированных в данном жилом доме;
  3.1.9.  Для  предоставления  справок в УФМС  в целях  получения паспорта:

 -правоустанавливающие документы на домовладение

   3.2. Все справки  подготавливаются специалистом  администрации в ходе приема граждан в порядке очереди. 

   3.2.1. Подготовленные справки и выписки передаются лично заявителю.

   3.2.2. Основанием для приостановления или отказа в выдаче справки или выписки является:

  - отсутствие у Заявителя необходимых документов согласно пункту 3.1. настоящего административного регламента

  - в Интернет-обращении и письмом, отсутствие в запросах фамилии, имени, отчества, почтового адреса заявителя и запросы, содержащие нецензурные, оскорбительные выражения.

3.2.3. В случае приостановления либо отказа выдачи справки и выписки на основании пункта 2.2. настоящего административного регламента, Заявитель уведомляется по телефону или в письменном виде в течение двух дней. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

 4.1. Контроль за качеством предоставления муниципальной услуги проводится в ходе текущих, плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав граждан, а так же рассмотрения и принятия соответствующих решений при подготовке ответов на обращения, содержащих жалобы на действия или бездействие должностных лиц.

 4.1.1. Контроль за деятельностью должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, осуществляет глава администрации  Бердяушского городского поселения.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения муниципальной услуги
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке.

5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование:

5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой к главе администрации Бердяушского  городского поселения на приеме граждан или направить письменное обращение.

5.2.2. При обращении заявителя  срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней с момента регистрации такого обращения, а в случае обжалования  отказа уполномоченным на выдачу справок и выписок должностным  лицом администрации Бердяушского городского поселения, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования сроков таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.
5.2.3. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.2.4. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

5.2.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.2.4 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.2.6. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю по адресу, указанному в обращении, простым письмом.

5.3. Судебное обжалование:   

5.3.1. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке в Саткинский городской суд  по адресу: 456935 г. Сатка, ул.50 лет ВЛКСМ  Челябинской области ( если заявителем выступает физическое лицо)  или  в Арбитражном суде Челябинской области по адресу: г.Челябинск ул.Воровского д.2 (если заявителем выступает индивидуальный предприниматель или юридическое лицо).
БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ВЫДАЧА ВЫПИСОК, СПРАВОК»
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Приложение №1

к  административному регламенту
регламента предоставления муниципальной услуги 
«Выдача справок, выписок»
Форма справки 

о наличии личного подсобного хозяйства
(выписка из книги похозяйственного учёта)
                                                  

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРДЯУШСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

САТКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

_____________________________________________

улица Советская, дом № 39, поселок Бердяуш Саткинский р-н,

Челябинская область, 456935, Россия
 телефон/факс: (351-61)71-9-79, 
e-mail berdiaush@mail.ru
ИНН/КПП 7417002758/741701001 ОКПО 04269377
от  «    » ___________  _____года  №  
Справка

о наличии личного подсобного хозяйства

выдана  гражданину (ке) РФ: ______________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
Вид документа:                                                                     ________________________
(серия, паспорт, кем и когда выдан)
проживающему(ей) : _____________________________________________________________
                                                                         (адрес постоянного места жительства)
В том, что он(а) имеет  личное подсобное хозяйство размером  ____кв.метров. которое расположено: ____________________________________________________________________
(указывается местоположение участка)
Данный земельный участок не приватизирован и не в залоге. 

На участке имеются (отсутствуют) ________________________________________________________________________________ 

Справка выдана   на    основании: ___________________________________________________
Справка выдана «         »   ___________  ______ года
Основание –  похозяйственная  книга администрации Бердяушского городского поселения

№________стр._______
Справка выдана по месту требования.

Ведущий Специалист-землеустроитель администрации 

Бердяушского городского поселения                                                                     М.П.












Приложение №2
к  административному регламенту

регламента предоставления муниципальной услуги 
«Выдача справок, выписок»
Форма справки 

о составе семьи

                                                  

АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРДЯУШСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

САТКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

_____________________________________________________
улица Советская, дом № 39, поселок Бердяуш Саткинский р-н,
Челябинская область, 456935, Россия
телефон/факс: (351-61)71-9-79, e-mail berdiaush@mail.ru
ИНН/КПП 7417002758/741701001
 ОКПО 04269377
от                                года №____                                                                                                              
СПРАВКА

о составе семьи

Дана:______________________________________________________________________

                                                                               (Ф.И.О. заявителя)
Вид документа: _________________________________________________________________
(серия, номер, кем и кода выдан)
Зарегистрированные члены семьи  по адресу:________________________________________
Состав семьи:                                                          
	п/н. №
	ФИО
	Дата рождения
	  Родственные отношения
	Дата, вид регистрации 

	1.
	 
	
	
	     

	2.
	 
	             
	        
	                

	3.
	  
	       
	        
	   
  


Справка выдана на основании  домовой книги

Справка выдана по месту требования
Специалист 1 категории           ________________                       _________________________
                                                                           (подпись)      М.П.          (ФИО специалиста, выдавшего справку)
Приложение №3
к  административному регламенту

регламента предоставления муниципальной услуги 
«Выдача справок, выписок»
Форма справки 

об отапливаемой площади


АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРДЯУШСКОГО ГОРОДСКОГО                    ПОСЕЛЕНИЯ
САТКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

_______________________________________

улица Советская, дом № 39, поселок Бердяуш Саткинский р-н,
Челябинская область, 456935, Россия
телефон/факс: (351-61)71-9-79,
 e-mail berdiaush@mail.ru
ИНН/КПП 7417002758/741701001 
ОКПО 04269377
От   «      »                     года №___                                                      

СПРАВКА

об отапливаемой площади

 Дана гр. РФ:_______________________________________________________________
                                                                                (Ф.И.О. заявителя)

Паспорт гражданина:________________________________________________________________

                                                                             (серия, номер, кем выдан)
Проживающего(ей) по адресу:______________________________________________________
В том, что он(а) имеет в наличии жилой дом, с печным отоплением , расположенный  по адресу:
	п/н №
	Адрес расположения объекта
	Описание объекта
	Общая площадь

	1
	
	
	


Справка выдана на основании домовой книги.

Справка дана для предъявления по месту требования.

Специалист 1 категории           ________________                       __________________________
                                                                           (подпись)                        (ФИО специалиста, выдавшего справку)
             М.П.
Приложение №4
к  административному регламенту

регламента предоставления муниципальной услуги 
«Выдача справок, выписок»
Форма справки 

в Пенсионный фонд РФ, Регистрационную палату Р.Ф.


АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРДЯУШСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

САТКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

_____________________________________________

улица Советская, дом № 39, поселок Бердяуш Саткинский р-н,
Челябинская область, 456935, Россия телефон/факс: (351-61)71-9-79, 
e-mail berdiaush@mail.ru
ИНН/КПП 7417002758/741701001 ОКПО 04269377
От  «     »__________года   №___ 

СПРАВКА

Дана гражданину(ке) РФ:_____________________________________________________
                                                            (ФИО заявителя)
Паспорт гражданина:________________________________________________________
                                                                                                 (серия, номер, кем и когда выдан)
В том, что он(а)  зарегистрирован(а) по адресу: _________________________________
________________________________________________________________________________
Справка дана по месту требования на основании  домовой книги.

Специалист 1 категории           ________________              _______________________________
                                                                           (подпись)                        (ФИО специалиста, выдавшего справку)
             М.П.

Приложение №5

к  административному регламенту

регламента предоставления муниципальной услуги 

«Выдача справок, выписок»

Форма справки 

в  Пенсионный фонд РФ,  Регистрационную палату РФ


АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРДЯУШСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

САТКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

_____________________________________________

улица Советская, дом № 39, поселок Бердяуш Саткинский р-н,

Челябинская область, 456935, Россия
телефон/факс: (351-61)71-9-79, e-mail berdiaush@mail.ru
ИНН/КПП 7417002758/741701001 ОКПО 04269377

от  «      » _____________ № ___ 

СПРАВКА

Дана в том, что в доме по адресу: ________________________________________никто не зарегистрирован.
Справка дана по месту требования на основании  домовой книги.

Специалист 1 категории           ________________           ________________________________
                                                                           (подпись)                      (ФИО специалиста, выдавшего справку)
             М.П.

Приложение №6

к  административному регламенту

регламента предоставления муниципальной услуги 

«Выдача справок, выписок»

Форма справки 

в органы УФМС
                                                  

АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРДЯУШСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

САТКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

_____________________________________________

улица Советская, дом № 39, поселок Бердяуш Саткинский р-н,
 Челябинская область, 456935, Россия
телефон/факс: (351-61)71-9-79, e-mail berdiaush@mail.ru
ИНН/КПП 7417002758/741701001
 ОКПО 04269377
От «     »__________года №__
СПРАВКА

Дана в том, что гр. РФ :______________________________________________________
(ФИО заявителя)
Вид документа:_____________________________________________________________
(серия, номер, кем, когда выдан)

 в том, что он действительно  зарегистрирован(а)  в доме по адресу: _______________________________________________________________________________
(данные паспорта гр. Р.Ф. прописаны с домовой книги)

Справка дана по месту требования на основании  домовой книги.

Специалист 1 категории           ________________             _______________________________
                                                                           (подпись)                        (ФИО специалиста, выдавшего справку)
             М.П.

Приложение №7
к  административному регламенту

регламента предоставления муниципальной услуги 
«Выдача справок, выписок»
Форма справки 

на субсидию

                                                  

АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРДЯУШСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

САТКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

_____________________________________________________
улица Советская, дом № 39, поселок Бердяуш Саткинский р-н,

Челябинская область, 456935, Россия
телефон/факс: (351-61)71-9-79, e-mail berdiaush@mail.ru
ИНН/КПП 7417002758/741701001 ОКПО 04269377

от  «     »                        года №__                                                                                                                   
СПРАВКА
Дана:______________________________________________________________________

                   (ФИО заявителя)
Вид документа: _________________________________________________________________
                                                                              (серия, номер, кем и когда выдан)
Зарегистрированные члены семьи  по адресу:________________________________________
Состав семьи:                                                          
	п/н. №
	ФИО
	Дата рождения
	  Родственные отношения
	Дата, вид регистрации 

	1.
	 
	
	
	     

	2.
	 
	             
	        
	                

	3.
	  
	       
	        
	   
  


Справка выдана на основании  домовой книги

Справка выдана по месту требования

Специалист 1 категории           ________________            ________________________________
                                                                           (подпись)                        (ФИО специалиста, выдавшего справку)
             М.П.
Приложение №8
к  административному регламенту

регламента предоставления муниципальной услуги 
«Выдача справок, выписок»
                                                        

АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРДЯУШСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

САТКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

_____________________________________________

улица Советская, дом № 39, поселок Бердяуш Саткинский р-н,
 Челябинская область, 456935, Россия телефон/факс: (351-61)71-9-79, e-mail berdiaush@mail.ru
 ИНН/КПП 7417002758/741701001 ОКПО 04269377

от  «    »____________ № _
ВЫПИСКА 

из домовой книги № 
лицевой счет №
Дана: _______________________________________________________________________________
(ФИО заявителя)
в том, что по адресу:__________________________________________________________________________
по данному адресу  зарегистрированы:
	№ п/п
	Фамилия, Имя, Отчество
	Возраст,

дата рождения
	Степень родства
	Дата постановки на регистрационный учет
	Дата снятия с регистрационного учета

	1.
	
	
	
	
	            

	2.
	
	
	
	
	            

	3. 
	
	
	
	
	            


Собственником является:  ________________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)
Выписка дана на основании домовой книги

Специалист 1 категории           ________________                ______________________________
                                                                           (подпись)                        (ФИО специалиста, выдавшего справку)
             М.П.
Приложение №9
к  административному регламенту

регламента предоставления муниципальной услуги 
«Выдача справок, выписок»
Справка об умершем
 формы № 29
                                                  

АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРДЯУШСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

САТКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

_____________________________________________

улица Советская, дом № 39, поселок Бердяуш Саткинский р-н,

Челябинская область, 456935, Россия
телефон/факс: (351-61)71-9-79, e-mail berdiaush@mail.ru
ИНН/КПП 7417002758/741701001 
ОКПО 04269377
от        ______________ года № 

                                                          СПРАВКА                                          форма № 29
Дана в том, что гражданин(ка)________________________________________ 

«___» _________г.р. постоянно по момент смерти, т.е. до ________  года, был зарегистрирован  по адресу:______________________________________________________, на момент смерти  данном жилом доме  с ним зарегистрированные члены семьи отсутствовали (были зарегистрированы):_____________________________________________
Справка дана на основании  свидетельства смерти  от ___________года    №_______ , домовой книги для предъявления по месту требования.

Специалист 1 категории           ________________                ______________________________
                                                                           (подпись)                        (ФИО специалиста, выдавшего справку)
Глава    Бердяушского           ___________________         ________________________________
городского поселения                        (подпись)                                                (расшифровка подписи)
